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Положение о порядке хранения в архивах 

на бумажных и(или) электронных носителях информации 
о результатах освоения обучающимися образовательных программ
1. Общие положения 
1.1. Настоящее «Положение о порядке хранения в архивах на бумажных и (или) электронных носителях информации о результатах освоения обучающимися образовательных программ» (далее - Положение) является локальным актом МКОУ Бердюгинской СОШ  (далее – образовательная организация), регулирующим порядок, периодичность хранения в архивах информации об этих результатах на бумажных и электронных носителях. 

2. Порядок хранения в архивах информации о результатах успеваемости, аттестации на бумажных и электронных носителях 
Порядок хранения в архивах информации о результатах успеваемости, аттестации на бумажных и электронных носителях регламентируется следующими документами: 

1. Система ведения журналов успеваемости обучающихся в электронном виде в ОУ РФ 2012г. - часть 1., Системы ведения журналов успеваемости обучающихся в электронном виде в ОУ РФ 2012г - часть 2 

2. Закон от 27.07 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных". 

3. Закон от 27.07. 2006 г. № 149 - ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации". 

4. Федеральный закон от 19 декабря 2005 г. N 160-ФЗ "О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных" 

5. Конвенция Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных". 

6. Положение о защите персональных данных работников и обучающихся МКОУ Бердюгинской СОШ 

7. Положение об обработке персональных данных МКОУ Бердюгинской СОШ 

8. Приказ "О назначении должностного лица, ответственного за обработку персональных данных. 

3. Хранение в архивах информации о результатах освоения образовательных программ на бумажных и (или) электронных носителях. 
3.1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися осуществляется на бумажных и электронных носителях.

3.2. К обязательным бумажным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимися относятся:

- классный журнал; 
- журнал внеурочной деятельности;

- журнал индивидуального обучения на дому;

-дневник обучающегося, в которых выставляются результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации  обучающихся;
-личные дела обучающихся, в которых выставляются результаты  промежуточной аттестации;

- ведомости успеваемости;
 - тетради для контрольных и практических работ;
- аттестаты об окончании основного общего образования и среднего общего образования;
- книга учета аттестатов; 

- портфель достижений (далее – Портфолио), где фиксируются, накапливаются и оцениваются индивидуальные образовательные достижения обучающихся;
- рабочий журнал педагога и отчетные формы классных руководителей и учителей-предметников, утвержденные в ОУ. 
3.3.  Информация о результатах освоения обучающимися образовательных программ хранится на обязательных бумажных носителях в течение:

· классные журналы – 5 лет, затем последние листы с общими сведениями и итоговыми оценками учащихся изымаются, формируются в одну книгу соответствующего учебного года, такая книга хранится 25 лет;
· журналы внеурочной деятельности – 5 лет;
· журналы индивидуального обучения на дому – 5 лет;

· личные дела обучающихся – 75 лет;
· итоговые ведомости успеваемости, протоколы заседания комиссии по   проведению промежуточной  и  итоговой аттестации  - постоянно;
· тетради для контрольных и практических работ – 1 год;
· книга выдачи аттестатов за курс основного общего и среднего общего образования - 5 лет.
3.4.  К обязательным электронным носителям индивидуального учета результатов освоения обучающимся основной образовательной программы относятся:

- электронный журнал.
